國立臺東專科學校社團交接程序表    民國    年    月    日
          學年度                    社團

	1. 社團檔案資料清點移交
	□ 完成   □ 未完成

	2. 社團郵局存摺、印章與帳冊清點移交
	□ 完成   □ 未完成

	3. 社團設備財產清點移交
	□ 完成   □ 未完成

	4. 新任社團幹部名冊
	□ 完成   □ 未完成

	5.課外組網頁更新社長名稱 （由課外組勾選）
	□ 完成   □ 未完成

	6.原任社長聘書領取 （由課外組勾選）
	□ 完成   □ 未完成


	1.新任社長簽章
	
	4.學生會長簽章
	

	2.原任社長簽章
	
	5.課外組承辦人
簽    章
	

	3.指導老師簽章
	
	6.課外組組長簽章
	



註1：社團交接程序完成後，繳回課外組核備存查後，方為完成社團交接。
學生社團新年度活動計劃暨預算表

預計活動年度：
社團名稱：                                          
	項次
	日期
	活  動

負責人
	聯絡電話
	活動名稱
	活動預算
	備   註

(依人.事.時.地.物

簡略說明之)

	1
	年

月

日
	
	
	
	
	

	2
	年

月

日
	
	
	
	
	

	3
	年

月

日
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


社團負責人(社長)：                       課外活動組：
         學年             科學會、社團幹部名單

	職稱
	班級
	姓名
	聯絡電話
	電子郵件

	社　長
	
	
	
	

	副社長
	
	
	
	

	活動組
	
	
	
	

	公關組
	
	
	
	

	文書組
	
	
	
	

	總務組
	
	
	
	

	美工組
	
	
	
	

	資訊組
	
	
	
	

	器材組
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                                                                                                           日期：    年     月    日
學校公物財產移交清冊
(為學校財產物品且有財產標籤碼等公物)

社團名稱：                                     日期：     年     月     日
	財產編號
或名稱
	物件規格
	取  得

年月日
	單價
	交      接      及      清      點

	
	
	
	數量
	日  期
	數  量
	移 交 人

簽    章
	交 接 人

簽    章

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


新任社團負責人(社長)：             簽章

國立臺東專科學校《社團經費》總收支移交

日期：    年    月    日

學期總收入：

學期總支出：

學期總餘額(交接金額+學期總收入-學期總支出)：

交接現金：

交接存款：

	日期
	項目
	摘要
	收入
	支出
	收據編號

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	                    合計剩餘：                      元

	移交人（原財務管理人）：
	
	接交人（新財務管理人）：
	

	舊任社團負責人：
	
	新任社團負責人：
	

	指導老師：
	
	課外組
	



社團戳章                                  
國立臺東專科學校《社團器材》移交清單
	社團名稱：                                日期：     年      月       日

	編號
	器材名稱
	數量
	器材狀況說明
	來      源
（學校購置或捐贈）

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	移交人
	
	接交人
	

	舊任負責人簽名
	
	新任負責人簽名
	


                     (指由社團社費購置或贊助捐獻的社團器材)

社團戳章

國立臺東專科學校《社團檔案》移交清單
	社團名稱：                                  日期：      年      月      日

	編號
	檔    案    名    稱
	數量
	物  件  狀  況  說  明

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	

	11
	
	
	

	12
	
	
	

	13
	
	
	

	14
	
	
	

	15
	
	
	

	16
	
	
	

	17
	
	
	

	18
	
	
	

	19
	
	
	

	20
	
	
	

	移交人（原器材管理人）
	
	接交人（新器材管理人）
	

	舊任負責人簽名：
	
	新任負責人簽名：
	



社團戳章
新任社長/科會長基本資料


班    級：    專          科    年級


姓    名：


聯絡電話：


電子郵件：








社團橢圓章�核印處





一式一聯：





移交人│





接交人│





社長








6

