國立臺東專科學校

108學年度第1學期 第5次學務處處務會議紀錄
時  間：109年01月15日(星期三) 16：10
地  點：學務處
主  席：洪維澤主任




                                       記錄：孫桓娸
出  席：
列  席：如簽到表(附件一)
出席率：
1、 主席致詞：
     一、這一學期感謝各位主任、同仁的配合，使得本學期的任務完成。109年將做行政評鑑請將資料建檔歸類好。
     二、109年處務會議的紀錄者請一併上簽會議公文。                                        
2、 上次會議決議事項確認：無。
3、 上次會議臨時動議執行情形：無。
4、 報告事項：
	單位
	報告事項

	洪維澤主任
	一、寒假須知宣導都已告知了，在假期期間，如有師長學生通報，請校安中心電話請勿漏接。另外專科清運垃圾時間為周三，並務必請舍監注意宿舍門窗水電確實關閉垃圾清理乾淨，檢核完才准於學生離宿，假設已離宿但有不符規定之地方，於開學後告知同學並請糾正，另外宿舍內需維修部分請盤點提出。
2、 於1月14日開勞資會議，加薪有在會議裡提出，那目前研議中，另外勞動部有新規範，請同仁要注意，關於加班補休，如這個月加班，下個月請盡量補休完畢，最多僅能剩8小時在次月，相關公告可以詢問人事室，並有跟人事室提出可以開場說明會，告知各位同仁新規範的實施。
3、 年假將近，請各位同仁務必將財產及電腦內資料保存好，並記得備檔。


5、 討論事項：：
   無。
6、 臨時動議：
服務學習中心：在每個學期都會辦服學講座，希望有機會可以排到星期三下午，但因時段多有其他各單位同時有活動，憂如同時段開服學講座，那同學的參與程度不高。
洪維澤主任回復：
1. 與課外組協調，找出2天星期三的下午來辦服學講座
2. 服學講座於開學前行政會議通過並上簽呈後公開公告。
3.服學講座為必修課程，提早告知學生講座場次。
7、 下次會議時間：109年2月
8、 散會（16：50）
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