
國立臺東專科學校校園安全暨災害防救中心設置辦法 
 

民國102年04月24日行政會議通過 

民國105年03月23日行政會議修正通過 

民國112年05月18日擴大行政會議修正通過 

第一條    國立臺東專科學校(以下簡稱本校)依據災害防救法及教育部主管各級學校及所屬

機構災害防救要點、教育部校園安全及災害防救通報處理中心作業規定訂定『國

立臺東專科學校校園安全暨災害防救中心設置辦法』(以下簡稱本辦法)」。 

第二條    為統合、健全及管理本校安全暨災害防救體系，整合學校行政資源，構建「校園

安全暨災害防救管理機制」，以因應各類減災、整備、應變及復原等災害管理工

作，減少危安事件，有效維護校園及師生安全，特設置「國立臺東專科學校校園

安全暨災害防救中心」（以下簡稱「校安中心」）。 

第三條    編組與分工：本校「校安中心」依任務編組區分為指揮督導、支援協調及作業管

制等三組，律定職掌與分工，負責重大校園事件之通報、處理及緊急應變指揮

（編組與分工表如附件一）、(校園安全突發事件應變處理流程圖，如附件二)。 

第四條    值勤作業規定：本校「校安中心」值勤作業規定依教育部相關規定。 

第五條    任務：依減災、整備、應變、復原等具體目標，訂定具體作為、作業流程、實施

演練、教育訓練、不定期召開會議。 

第六條    本辦法經擴大行政會議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



【附件一】國立臺東專科學校「校安中心」編組職掌表 

組別 職稱 編組人員 工作職掌 備註 

指

揮

督

導

組 

召集人 校長 
指揮督導本校校園安全暨災害事件處理之

全般事宜 
 

副召集人 副校長 
襄助召集人指揮督導本校校園安全暨災害

事件處理之全般事宜 
 

組員 秘書室主任 
承召集人之命負責本校校園安全暨災害事

件指導、管制及處理事宜 
 

組員 
教務主任、學生事務

處主任、總務主任及

各科主任 

承召集人之命負責本校校園安全暨災害事

件指導、管制及處理事宜 
 

組員 軍訓室主任 
兼執行官承召集人之命負責本校校園安全

暨災害事件指導、管制及處理事宜 
 

支

援

協

調

組 

組長 總務主任 負責硬體設施災害指導、宣導協調處理事宜  

副組長 人事室主任 
襄助組長硬體設施災害指導、宣導協調處理

事宜 
 

副組長 主計室主任 
襄助組長硬體設施災害指導、宣導協調處理

事宜 
 

組員 營繕保管組組長 執行相關硬體設施災害協調及處理事宜  

組員 環境安全衛生組組長 執行相關硬體設施災害協調及處理事宜  

組員 保全公司 執行校園安全警衛與交通管制等事宜  

作

業

管

制

組 

組長 軍訓室主任 
承指揮督導組之指示負責校安中心作業管

制組全般事宜 
 

副組長 生活輔導組組長 
襄助組長執行校安中心作業管制組全般事

宜 
 

副組長 事務組組長 
襄助組長執行校安中心災害管制及防災復

原等事宜 
 

副組長 衛生保健組組長 
襄助組長執行校安中心法定傳染病指導、協

調、處理及相關檢傷、急救等事宜 
 

組員 教官及校安人員 
擔任校安中心輪值或至事發地點協助處理

校安事件 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



【附件二】校園安全突發事件應變處理流程圖 

 
 

 


