	法規名稱：
	軍訓教官出國作業規定 ( 民國 94 年 05 月 04 日 修正 ) 


一、為軍訓教官出國作業之遂行，並依國防部令頒「國軍人員出國作業規
    定」及「國軍人員出國查驗線傳作業規定」等，爰訂定本作業規定。


二、軍訓教官之出國作業，除法令及「國軍人員出國作業規定」、「國軍
    人員出國查驗線傳作業規定」另有規定外，悉依本規定辦理。
    本規定所稱出國，係指赴外國、大陸及港澳地區等境外地區。
    軍訓教官赴港澳地區，比照臺灣地區公務員及特定身分人員進入大陸
    地區許可辦法規定辦理。


三、適用對象：各公私立高中、職以上學校之現職軍訓教官 (以下簡稱軍
    訓教官) 。


四、出國類別：為免影響軍訓工作之推展，軍訓教官出國以利用寒、暑假
    為原則。其出國類別如下：
 (一) 觀光：與我有邦交及友好國家 (地區) 、無戰爭威脅或非傳染病疫
      區者，均得前往。
 (二) 探親：軍訓教官有下列親屬仍居留國外，經我駐當地大使館或代理
      機構查證屬實者，得申請前往探視：
      １、直系血親。
      ２、配偶。
      ３、兄弟姊妹。
      ４、配偶之父母。
      ５、繼父母。
 (三) 奔喪：前款所列親屬在國外死亡者，得前往料理喪事。
 (四) 參訪見學：軍訓教官本人因進修須參訪見學或蒐集撰寫碩、博士學
      位論文所需資料出國者，得依規定於寒、暑假申請。
 (五) 因公派遣出國：經政府機關、任職學校或與該校有學術聯盟之友校
      推薦出國參加與其業務有關之教育、學術、文化活動。
 (六) 其他：非屬前五款之特殊出國案件，須專案報教育部 (以下簡稱本
      部) 核定者。


五、出國時限及管制期間：
 (一) 依第四點前開事由出國者，每年出國管制天數總計以三十日 (含例
      假日及返往時間) 為原則。但依第六點所定之特例案件，經專案報
      陳本部核准者不在此限。
 (二) 管制期間：
      １自每年一月一日起至當年十二月三十一日止；管制表格式如附件
        一－６。
      ２出國期間之例假日併計入管制期。但不併計請假天數。


六、權責劃分︰
    軍訓教官出國之核准權責單位及其權責如下：
 (一) 本部學生軍訓處︰
      1.部屬學校上校（含）以上軍訓教官出國案件之核定。
      2.本部中部辦公室第六科科長、臺北市政府教育局軍訓室主任、高
        雄市政府教育局軍訓室主任及各縣（市）聯絡處軍訓督導出國案
        件之核定。
      3.特例案件之核定。
 (二) 本部中部辦公室及臺北市政府教育局軍訓室、高雄市政府教育局軍
      訓室︰所屬軍訓教官（不含軍訓督導）出國案件之核定或特例案件
      之轉陳。
 (三) 各大專校院校長︰
      各大專校院中校（含）以下軍訓教官出國案件之核定或特例案件之
      轉陳。
    前項所稱特例案件如下：
 (一) 於寒、暑假以外之時間出國。
 (二) 赴大陸、港澳地區者。
 (三) 因特殊事由同一年度出國天數超過三十天。
 (四) 因配偶奉派赴國外工作或進修，須隨同前往且養育三足歲以下子女
      者，其出國期間最長不得逾其申請育嬰留職停薪屆滿之日。但前往
      地區不包含大陸及港澳地區。
 (五) 本規定第四點第六款所定其他出國事由之案件。


七、線傳及出國查驗作業：
 (一) 負責線傳單位為第六點第一項之核准權責單位。但各大專校院核准
      之出國公文應副知本部學生軍訓處，由該處審查無違背安全管制規
      定之虞後，實施線傳作業。
 (二) 線傳單位應於出國前十日將核定之出國人員資料線傳國防部國防資
      訊中心；線傳作業悉依國防部規定辦理。
 (三) 各權責單位核准出國案之公文均須副知內政部警政署入出境管理局
      ，以利查驗作業之進行。
 (四) 軍訓教官每次出國前應由核准權責單位於其護照內頁加蓋藍色核准
      章戳。章戳格式（2 公分乘以 3.5 公分）如下：
            ┌───────────┐
            │                      ↓
      ┌──┴────┐  ┌─────────┐  ┌─────┐
      │以核定出國日之│  │○○年○○明○○日│  │以核定發文│
      │最後一日填入  │  │之前同意出國○○字│  │字號填入  │
      └───────┘  │第○○○○○號核准│  └──┬──┘
                          └─────────┘        │
                                    ↑                  │
                                    └─────────┘
 (五) 出國人員應於出境時持加蓋核准章戳之護照予出境人員檢查，另攜
      核定出國公文正本（不得使用影本）以備查驗。
 (六) 出國人員宜於登機前二小時至機場辦理報到手續，俾使相關單位有
      足夠時間協助未能通過查驗之人員。


八 、安全維護：
 (一) 軍訓教官如採隨團方式出國，應自行選定經交通部觀光局立案合格
      且信譽良好之旅行社，參加旅行社所舉辦之行前說明會，全程隨團
      活動，不得擅自脫隊。
 (二) 出國觀光人員，以個人身分著便服出國，並不得攜帶任何與軍事有
      關之證件、資料或服裝。
 (三) 出國人員發生緊急重大事故時，應立即透過旅行社或駐外單位向直
      屬單位反應，並請求給予必要之支援與協助。


九、一般規定：
 (一) 出國人員應覓妥職務代理人，經單位主管核准後實施，並不得影響
      單位正常業務之遂行。
 (二) 同一單位同時申請出國觀光人數過多時，其優先順序，由各單位依
      服務年資、工作績效自行排定。
 (三) 各類出國案件應檢附表件相關格式 (如附件一－１至７) ；出國人
      員應備妥前開資料於出國前三十日將資料提供權責單位審查核辦。
 (四) 核准出國人員如出國日期 (地點) 變更或註銷出國，須重新陳報申
      請，護照並重新加蓋章戳。
 (五) 返國後須檢具護照影本及核准公文送請軍訓主管核閱，逾期未返國
      ，各主管單位 (學校) 除應速作處置外，並須及時報部，另依規定
      議處；各級主管如有考核管制不實者，應受連帶處分。
 (六) 因退伍、停役或撤職等原因，致身分變更，應持相關證明文件向外
      交部領事事務局辦理註銷護照限戳手續。
 (七) 未經核定逕行出國者，依相關規定議處。
