國立臺東專科學校

學務處
107學年度第1學期第3次處務會議
時  間：107年11月05日 下午16時10分～17時00分
地  點：誠樸校區學務處辦公室
主  席：洪維澤（學務處主任）                                     記錄：黃李鳳明
出  席：如簽到表(附件1)
列  席：無。
主席致詞：略。
1、 上次會議臨時動議執行情形：無

2、 報告事項：
	單位
	報告事項

	洪維澤主任

	一、本次會議有兩點事情報告:

1、 本年度的學務處經費，請各單位再做盤點，假設尚未用完之結餘款，可以留待下年度使用，請各單位同仁注意經費使用上切勿超支，須提前妥善規劃，若需支用其他處組的經費，應先行規劃及協調，避免誤會產生。
2、有關於107年度預算，主計處有提醒如深耕計畫案，最好在11月底前核銷完畢，尚未執行完畢的同仁，請於12月完成上簽，務必將預算匡列好，避免與主計為錢起爭執，須知主計先前已告知相關會計年度要關帳事宜，在此呼籲同仁注意此相關細節。
3、請各單位、中心注意，各組要匡列108年度專案經費的提案表，本表所列經費為專款專用的，案內含業務費，為不得編列臨時人員薪資、國外差旅費及購買設備等，請同仁注意，往年多少須經校務基金審核，請同仁切勿浮編，以往核銷多少，就依照往年核銷編列，軍訓室，校安中心多匡列一筆經費預估約20萬，目前校安中心在等主任教官到職，屆時會請教官先行啟動。
4、很多有關財產轉移業務，總務處均未造表及造冊、地點、地圖、堪用年度、廠商合約等8、9種均未完成，導致造成無法銜接狀況問題發生，假設若銜接完畢，那校安中心的空間，就變成須由校安中心編列人員負責管控，管制閒雜人員不得進入，臨時性通知防災業務或消防隊一般及例行性檢查，須先行函文通知本中心，另告知上述單位檢查時間盡量安排於每周的星期三下午實施，以避免與課堂活動時間衝突。
5、星期三校慶運動會預演，協請各單位支援課外組及體育組，再來軍訓室有安排人員因應校安狀態，另亦煩請教官安排時段拜訪永樂派出所，針對校安狀態細節再做說明，以維護校園周遭安全，另外提醒運動會當日支援人員的餐點、飲用水須注意備妥。

	服學中心(陳美利主任)
	1. 截至107年11月05日止，107-1學期服務學習校外實作合作機構共計17個單位，有關機構探訪將於下週陸續完成，協議書簽訂仍持續進行中。
2. 服學中心將於11/14、11/21兩日下午13:00-17:00辦理『服務學習課程教師培訓工作坊-初階』，特別邀請前國立高雄第一科技大學王興昌組長蒞校講座，提供給尚未完成8小時培訓教師參加，順利取得任教服學課程講師資格，也歡迎有興趣老師參加活動，會後核發研習證書。持續活動宣導，學霧暨導師會議，電梯旁的海報張貼…等，目前共有13位教師報名參加。
3. 服學中心提供清潔用具(笨斗+掃把組)給予教師研究室，目前仍有教師尚未領取，將持續請科辦給予協助。
4. 服學中心於校慶11/08-09兩日有排定班級參與服學課程校內服務時數，以維持校園環境整潔，另有關回收場的垃圾處理，因開學初即聯絡，後因第二天校慶改為半日，故目前與台東市清潔隊清運車確切時間還在協調聯繫當中。如有確認會再與班級服學股長聯繫。高職部的負責學生已和衛保組蘇組長做了確認，一天半的活動，中午及下午會有3組學生到回收站協助。
5. 性平窗口開學截至11/05止，共收件11件，其中專科案件有2件


参、討論事項：無。
肆、臨時動議：無。
5、 下次會議時間：107年12月。
6、 散會:17:00
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